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Procedimentos para informação à DMCEI da inclusão em carga de material de Comunicações, Estratégicas, 
Eletrônica e Informática adquirido de forma descentralizada (comércio)

                                                                                           Quem?    Quando?  Onde?    Por quê?     Como?       
Receber o processo 
de inclusão em carga 
 da OM

Conferir o processo

A 
documentaçã

o está 
completa?

Solicitar  à OM os
Documentos que 

faltam

Remeter o processo à DMCEI

Receber da DMCEI o NEE 
fornecido para aqueles materiais 
adquiridos e não catalogados no 

SICATEx

Repassar o NEE 
fornecido à OM 

detentora do material

Eventu-
almente

Sec Mnt 
Esc Log

Informa-
ção à 

DMCEI  

Por meio 
ofício ou 
remessa

Aux Sec 
Mnt

Even-
tual-

mente
Sec Mnt 
Esc Log

Cumprir 
normas

Confe-
rência
doc
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SIM

Aux Sec 
Mnt

Cl VII

Even-
tual-

mente

Sec Mnt 
Esc Log

Comple-
mentar o 
processo

Ofício ou 
radiogra-

ma

Aux Sec 
Mnt

Even-
tual-

mente
Sec Mnt 
Esc Log

Para 
conheci-
mento da 
Diretoria

Por meio 
de Ofício

Aux Sec 
Mnt

Cl VII

Even-
tual-

mente

Sec Mnt 
Esc Log

Cataloga-
ção do 

material
Ofício

Aux 
Sec 
Mnt

Cl VII

Even-
tual-

mente

Sec Mnt 
Esc Log

Comple-
mentar a 

publicação 
da incl em 

carga 

Ofício

Aux
Sec

Mnt Cl 
VII

Seção de Manutenção – Carteira Suprimento Cl VII
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