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PROCESSO DE TRANSFERÊNCIA DE MATERIAL

Elementos do processo

Elemento

2. ATENDER ÀS SOLICITAÇÕES

Descrição
De posse das solicitações de transferências de material das RM e OM, confecciona a proposta
de transferência de material. Nesse caso o processo inicia-se com as OM ou RM que possuem
os materiais a serem transferidos. O ANALISTA reage às solicitações recebidas e, assim, a
inicitiva do início do processo é das OM ou RM detentoras do material. A solicitação da
transferência chega ao ANALISTA por ofício ou outro meio de contato.

Não será necessária essa solicitação nos casos da distribuição de MEM concentrado em uma
OM da GU ou G Cmdo, quando a Ordem de Fornecimento contiver o quadro sugestivo da
distribuição dos equipamentos rádio e a observação de que ela, caso executada a sugestão,
será também considerada como Ordem de Transferência. Nesses casos as OM envolvidas
(cedente e recebedora) comunicarão, por e-mail (memclasse7@ccomgex.eb.mil.br) ou
teletefone (61-3415-3625 / Ritex: 863-3625) a transferência realizada para fins de controle e
atualização de BD no CCOMGEX.

3. PROPOR A TRANSFERÊNCIA DE MATERIAL

Descrição
Confeccionar a proposta transferência de material e encaminhar ao Chefe da Divisão Logística
do CCOMGEX.

4. APROVAR A PROPOSTA?
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Descrição
Após analisar a proposta manda confeccionar a ordem de transferência, senão retornar ao (
Passo 3).

Portãos

N

S

5. CONFECCIONAR A ORDEM DE TRANSFERÊNCIA

Descrição
Confecciona a ordem de transferência e leva ao Ch da Div log para despacho.

6. DESPACHAR COM CMT CCOMGEX

Descrição
Recebe a ordem de transferência e leva para despachar com o Cmt do CCOMGEX.

7. APROVAR O TRANSF?

Descrição
Aprovando a transferência assina a ordem, senão manda refazer a proposta, retornar ao (
passo 3);

Cabe ao CCOMGEX autorizar a transferência de material sob seu controle ou quando
transferência envolver material de controle regional que se destina a outra Região Militar.

Portãos

S

N
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8. ORDEM DE TRANSFERÊNCIA

Descrição
Ordena o envio da ordem de transferência para a Unidade detentora e de destino do material e
suas respectivas Regiões Militares.

9.RECEBER A ORDEM DE TRANSFERÊNCIA PARA CONHECIMENTO

Descrição
Recebe a ordem de transferência para conhecimento da transferência do material de unidade
sediada na Região e aciona a OM interessada.

No âmbito Regional, cabe à RM realizar as transferência para nivelamento do material sob seu
controle, devendo dar ciência ao CCOMGEX.

As RM poderão propor ao CCOMGEX a transferência de material controlado, entre as OM
sediadas nas suas áreas de juridição.

Elemento

9. RECEBER A ORDEM DE TRANSFERÊNCIA PARA CONHECIMENTO

Descrição
Recebe a ordem de transferência para conhecimento e aguarda a chegada do material.

Elemento

9. CONFERIR A ORDEM DE TRANSFERÊNCIA
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Descrição
Recebe a ordem de transferência e começar tomar as providências necessárias para
transferência do material, limpeza, manutenção, acessórios que acompanha o material e inicia
o processo de descarga do material ( passo 12).

10. Processo de Descarga

Descrição
Solicita descarga do material conforme processo de homologação de descarga.

11. SELECIONAR, CONFERIR, EMBALAR E CONFECCIONAR A GUIA DE
TRANSFERÊNCIA

Descrição
Confecciona a guia de transferência que irá junto com o material e retornará quitada pela OM
de destino para publicação em BI.

12. Tem Condições de Realizar o Transporte?

Descrição
Se tem condições de transportar o material leva o material até a unidade de destino, senão, ir
para o (passo 20 e 21).

Portãos

S

N

20. SOLICITAR RECURSOS PARA TRANSPORTE

Descrição
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Solicitar recurso ao CCOMGEX para transportar o material a ser transferido. Essa solicitação é
por ofício ou pelo sistema. É desejável que todo tipo de solicitação ou comunicação previsto
nos processos estejam disponibilizados como ferramenta do sistema, talvez por intermédio de
um sistema de e-mail.

21. DESCENTRALIZAR RECURSOS PARA TRANSPORTE

Descrição
Atende à solicitação da OM e dá início ao processo de descentralização de crédito dos
recursos para a unidade realizar o transporte do material.

22. Proc Desctrlz Créditos

Descrição
O ANALISTA dá início ao processo de descentralização de créditos em favor da OM com base
no seu pedido, encaminhado por ofício ou no sistema. É desejável que todo tipo de solicitação
ou comunicação previsto nos processos estejam disponibilizados como ferramenta do sistema,
talvez por intermédio de um sistema de e-mail.

13. ENVIAR O MATERIAL

Descrição
Envia o material à unidade de destino.

14. RECEBER O MATERIAL

Descrição
Recebe o material, quita a guia de transferência e solicita comissão para recebimento do
material.
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15. TREM

Descrição
Confecção do Termo de Recebimento de Material.

16. PUBLICAR EM BI E INCLUIR EM CARGA

Descrição
Publica em BI a Inclusão em carga do material.

17. INFORMAR A APROPRIAÇÃO DE PATRIMÔNIO

Descrição
Informa a Região Militar da apropriação de patrimônio.

18. RECEBER A INFORMAÇÃO

Descrição
Recebimento da informação e envio de informação ao CCOMGEX.

19. ATUALIZAR O CONTROLE DE MAT CL VII

Descrição
Após receber a informação da Região, atualiza o controle do material no banco de dados.

Elemento
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1. ANALISAR AS NECESSIDADES DE MATERIAL NAS OM

Descrição
Planeja e analisa as necessidades de transferência de material entre OMs com a finalidade de
conciliar necessidades operacionais, nivelamento, atendimento de propostas, solicitações e
situações de emergências. Somente será transferido o material permanente que estiver em
condições de uso ( 1ª e 2ª Classe). Esse é o início do Processo pelo ANALISTA, ou seja, a
iniciativa é do ANALISTA.

TREM

Descrição
Modelo de TREM (Terrmo de Recebimento e Exame de Material)

O TRANSF

Descrição
Modelo de Ordem de Transferência

GUIA TRANSF

Descrição
Modelo de Guia de Transferência

S2 ou S3 DivLog/CCOMGEX (ANALISTA)
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Ch DivLog/CCOMGEX (GERENTE)

Cmt CCOMGEX (GESTOR)

OM DETENTORA DO MATERIAL

RM (ORIGEM E DESTINO)

OM DE DESTINO
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